Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni

OBEC TEREZIN
(okres Hodonin)
vyhladuje podle zakona €. 312/2002 Sb., o Gfednicich tzemnich samospravnych celk(
vybérové fizeni na obsazeni mista

ufednik Uzemniho samospravného celku

Nazev tzemniho samospravného celku (oznaceni zaméstnavatele):
Obec Terezin

Misto vykonu prace:
Obecni GFad Terezin, ¢p. 78, 696 14 Cejé

Uvazek:
Hlavni pracovni pomér (HPP) 0,5 Gvazku.

Charakteristika pozice

o administrativni a spisovy pracovnik — zejména vedeni spisové sluzby, véetné zajistovani
dorutovani a provadéni Gkon prostfednictvim datovych schranek, komplexni zajidtovani
sluzby a archivni a predskartaini péfe o pisemnosti, sprédva ufedni desky, sprava
internetovych stranek obce: www.obecterezin.cz

e referent majetkové spravy — zejména vedeni evidence majetku, provadéni inventur majetku,
zajistovani spravy majetku, pfiprava podkladd pro dispozice s majetkem obce, evidence
asprava revizi majetku obce, styk s katastrdlnim Ufadem, notdfskym (Fadem, styk
s pojistovnami a pravni kancelafi

e personalni pracovnik - koordinace pracovniki, smlouvy, styk s Gfadem préce, atd.

o referent finanéni a dariové sprdvy — zejména sprdva agendy mistnich poplatkl, styk
s finanénim Gfadem

o referent vieobecné spravy vnitfnich véci stdtu — zejména vidimace a legalizace, Cinnost
kontaktniho mista Czech Point, agenda RUIAN

o referent odpadového hospodafstvi — spradva a koordinace odpadového hospodaistvi,
komunikace se svozovymi spoleénostmi a kolektivnimi systémy, poplatniky, véetné
vykaznictvi a ISPOP.

o referent spole¢né statni spravy a samospravy — vyfizovani véci ve spravnim fizeni (vyfizeni
sadosti a komunikace s ORP napf. v ramci povolovani kdceni strom{, plsobnost silni¢niho
spravniho Ufadu, aj.)

» organizaéni pracovnik — zejména vedeni organiza¢né technické agendy jednani organu obce,
pFipadné vybord a komisi a zvla$tnich organd véetné pfipravy podkladi,

o styk s institucemi UZSVM, SPU, ZP, CSSZ, KHS, K. JMK

e adaldi vykony v samostatné plsobnosti obce

Platové podminky se fidi zakonikem prace v platném znéni, a nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb.,
o platovych pomérech zaméstnancil ve vefejnych sluibéch a spravé, & 222/2010 Sb., o katalogu praci
ve vefejnych sluzbach a spravé v platném znéni v platném znéni.

Platova t¥ida: 8. a7 9. platova t¥ida, (dle NV & 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancii
ve vefejnych slufbdch a spravé, ve znéni pozdéjsich piedpisti a déle dle ZP)

Termin nastupu: 1.12.2020, pfipadné dfive i pozdéji dle dohody.

Pracovni pomér na dobu: neurcitou



Uchaze& musi splhovat

1.

Pfedpoklady stanovené § 4 zdkona €. 312/2002 Sh., o Gfednicich Gzemnich samospravnych
celk(i a 0 zméné nékterych zakonu:

» fyzickd osoba, kterd je statnim ob&anem CR, popfipadé fyzicka osoba, kterd je cizim statnim
ob&anem CR a ma v CR trvaly pobyt — obéané jinych stati neZ CR musi splriovat pfedpoklad
trvalého pobytu v CR,

» dosdhla véku 18 let,

» zpUsobild k prédvnim Gkondm,

» bezuhonnad — trestni bezuhonnost prokazuje uchaze¢ vypisem z rejstiiku trestu
ne stars$im nez 3 mésice (za bezihonnou se nepovaZuje fyzickd osoba, kterd byla
pravomocné odsouzena pro trestny cin spdchany umysiné nebo pro trestny cin
spdchany z nedbalosti za jedndni souvisejici s vykonem vefejné sprdvy, pokud se podle

zdkona na tuto osobu nehledi, jako by nebyla odsouzena),
> ovldda jednaci jazyk (znalost ¢eského jazyka),
» spliiuje dalsi predpoklady pro wykon spravnich Cinnosti stanovené zvlastnim pravnim

predpisem — napfiklad predpoklady kvalifikacni, které prokdZe uchaze¢ ovéfenou kopii

v

dokladu o nejvyssim dosaZeném vzdélani,

2. Dalsi pfedpoklady a poZadavky zaméstnavatele

DosaZené vzdélani:

zkouskou nebo
studijnim  programu

s maturitni
bakalaiském

dosazeni stfedni odborné vzdélani
vysokoskolské  vzdélani v
ekonomického sméru.

Obor vzdélani:

nejlépe ekonomika, vefejna sprava

Znalosti oboru:

orientace v pravnich pfedpisech oblasti zakonl ¢. 128/2000 Sbh.,
o obcich (obecni zfizeni), €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé
a souvisejicich vyhlasek ¢ 645/2004 Sb., a 259/2012 Sb., zdkona
¢. 500/2004 Sb., spravni fad, zdkona &. 21/2006 Sbh., ovéfovani shody
opisu nebo kopie s listinou a ové&fovéni pravosti podpisu a souvisejici
vyhlagky & 36/2006 Sb., a daldich pravnich pfedpisl, napf. katastraini
zékon, znalost téchto zakont vyhodou

Zvlastni odborna
zplUsobilost:

podminkou je zvldétni odbornd zpisobilost obecna a na dseku spravy
dani, poplatkt a jinych pené&Zitych pInéni do vefejnych rozpoctl nebo
podminku ZOZ zéjemce spini do 12 mésicl od uzavieni pracovniho
poméru nebo je moiné uzndni rovnocennosti vzdélani - § 21 odst. 1
zakona ¢. 312/2002 Sh.

Praxe ve stitni spravé
nebo samospraveé:

praxe ve statni spravé nebo samospravé min. 2 roky

Pozadované jazykové zakladni komunika&ni znalost anglického/némeckého jazyka vyhodou
znalosti

Dalsi poZadované e dobra uzivatelskd znalost MS Office, internet, elektronicka posta
dovednosti e ochota se dale vzdéldvat, schopnost aplikace ziskanych védomosti

e analytické mysleni

e schopnost tymové spoluprace, adaptabilita

e komunikaéni dovednosti

samostatnost, zodpovédnost, iniciativa

petlivost, pfesnost

schopnost narazové absorbovat velké mnoZstvi informaci
odolnost vici zatézi

vyhodou fidi¢ské opravnéni pro skupinu B




3. NaleZitosti pisemné pFihlasky (nedilna piiloha oznameni):

Zajemce poda na obec pisemnou pfihlasku, které musi obsahovat tyto nalezitosti:
e jméno, pfijmeni a titul zajemce
e datum a misto narozeni zdjemce
e statni pfislusnost
e misto trvalého pobytu zajemce
o Cislo ob&anského prikazu (&islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obana)
e telefonni spojeni, kontaktni e-mail
e datum a podpis

K prihlasce pfipoji uchazed tyto doklady:

e strukturovany profesni Zivotopis

e« motivacni dopis

« original vypisu z evidence Rejstfiku trestd ne star$i neZ tii mésice, u cizich stétnich pfisludnikd
té? obdobny doklad osvédéujici bezthonnost vydany domovskym statem; pokud takovy
doklad domovsky stat nevydavd, doloZi se ¢estnym prohlasenim

s ovéfenou kopii dokladu o nejvy3sim dosazeném vzdélani

s kopie vysvédéeni o statni zdvérecné zkousce nebo dodatek k diplomu

e souhlas snakladdnim s poskytnutymi osobnimi udaji pro ucely tohoto vybé&rového fizeni
ve smyslu zdkona €& 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdaji (souhlas je soucésti pfihlasky)

e dal§i pFipadné doklady dokazujici zplisobilost a schopnost zdjemce podle poZadavki
zaméstnavatele na vykon €innosti

Lhiita pro podani pfihlasky: do 28. Fijna 2020 do 14:00 hodin
Zpiisob podani prihladky: v zalepené obalce s oznatenim: ,VYBEROVE RiZENI — ufednik USC -
neotvirat®, a to:
¢ 0sobné na podatelnu Obecniho Gfadu Terezin, Terezin 78
¢ nebo postou na adresu Obecni Gfad Terezin, Terezin 78, 696 14 Cejé, pficemz pfihlasky
dorucené po vyhlégené Ihité nebudou zafazeny do vybérového Fizeni

Misto podani pfihlasky:
Obecni Gfad Terezin, Terezin 78, 696 14 Cej&, podatelna

Kontaktni osoba:
Ing. Antonin Handk, starosta, telefon: 518 361 325, e-mail: starosta-hanak@obecterezin.cz

£ N

Vyhladovatel si vyhrazuje prévo zrusit toto vyb&rové fizeni kdykoliv v jeho pritbéhu.

Upozornéni pro zajemce: Zajemci, ktefi splni pofadované predpoklady stanovené v oznameni
o vybérovém Fizeni, mohou byt dale k daldi Gtasti na vybérovém Fizeni vyzvani prostfednictvim
telefonu nebo emailu. PoZadované osobni materialy budou, po ukon&eni vybérového fizeni, vraceny
zpét na adresu uvedenou uchazetem v piihlasce k vybérovému fizeni.

V Tereziné 8.10.2020
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